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TUTORIAL

SOLICITACAO DE BANCA (DE QUALIFICACAO E DEFESA)

1. Atividades do Discente
a. Solicitar Banca de Qualificagdo
b. Solicitar Banca de Defesa (Dissertagao ou Tese)
c. Acompanhar Solicitagdes de Bancas
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1.Atividades do Discente

a. Solicitar Banca de Qualificacdo

i. Caminho da funcionalidade: SIGAA > Portal do Discente >
Ensino > Conclusao > Solicitagdo de Banca de Qualificacao.

i. Pré-requisitos: é necessario que o discente esteja previamente
matriculado na atividade de Qualificagao.

iii.  Na funcionalidade “Solicitar Banca de Qualificagdo”, devem ser
informados, no formulario de dados da banca (imagem abaixo),
todos os campos obrigatérios (em caso de duvidas, entrar em
contato com a coordenagao do curso).

UFC - SIGAA -  Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas Tempo de Sessso: 01:28  SAIR

K 3 Semestre atual: 2025.2 @ médulos ¢b caixa postal %, Abrir chamado
Alterar vinculo Deslogar - - -
=G Menu Discente @) alterar E-mail/senha

2 Ensino % Extens3o 3 Ambientes Virtuais @ Estagios |7/ Agendamentos & Internacional (& Outros
Y -

PorraL po Discente > Banca pe Pés > Daoos Gerars

Matricula: SEEE.
Discente: I—
Email: S
Programa:
curso:
Ingresso: 2024.1
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Atividade Matriculada: RIS - QUALIFICACAO - Oh
Tipo: QUALIFICACAO
Local: *

*** Problemas com a colagem (CTRL+V) de texto para os campos "Titulo”, "Resumo” ou "Palavras Chave"? Tente fazé-la primeiramente no campo
RASCUNHO; depois recorte o texto presente no campo RASCUNHO (CTRL+X); limpe o campo desejado (*Titulo", "Resumo” ou "Palavras Chave") com a
opcao Arquivo->Novo Documento; e depois cole o texto (CTRL+V) ***

Dapos po TrRasaLHO

Rascunho:

Arquivo v  Editar v Inserirv Visualizarv Formatar v+ Tabela~ Ferramentas ~

B 7 US ¥ A~-HE-~ x X

Titulo: *
p Palavras: 0
Paginas: *
Data: * =)
Hora: (HH:mm)
Principal impacto causado pela | -- SELECIONE -- v
pesquisa: * Saiba mais sobre os impactos de pesquisa clicando aqui
iV Objetivo de Desenvolvimento

. = e S 2 [ SFI FCIONE —- v

v.  Apds preencher os dados da banca, o botao “Préximo Passo”, ao final
da pagina, deve ser pressionado.

Vi. Na tela seguinte, o sistema solicita o preenchimento dos membros da
banca (atentar-se a quantidade minima, titulagdo e demais regras
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Vii.

para cadastro de membros internos e externos na banca de seu
curso/programa).

Memeros pa Banca

Funcdo: @ pReSIDENTE (O EXAMINADOR INTERNO (O EXAMINADOR EXTERNO AO PROGRAMA (O EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUICAO

Memero INTERNO DO PROGRAMA

Docente do Programa: | -- SELECIONE -- v

Adicionar Membro

<< Dados Gerais | Cancelar | Proximo Passo >>

1 * Campos de preenchimento obrigatério.

2. Primeiro escolha o presidente, que € o(a) orientador(a).

3. Depois escolha o(s) examinador(es) interno(s), que sao os
docentes do Programa de Pés-Graduagdo (PPG) ao qual o
discente faz parte.

4.  Defina o(s) examinadores externos, que podem ser:

a. Externo ao Programa: docentes vinculados a algum outro
curso da UFC; ou

b. Externos a Instituicdo: docentes n&o vinculados a
instituicdo. Nesse caso, se ele ja participou de outra
banca, o nome do examinador sera inserido
automaticamente apdés o preenchimento do CPF. Caso
contrario, sera necessario preencher todos os campos
solicitados.

c. Observacdao: os dados do examinador externo a
instituicdo devem ser preenchidos com muita atencao, pois
nao é possivel altera-los.

Memeros pa Banca

Funcdo: O presIDENTE O EXAMINADOR INTERNO (O EXAMINADOR EXTERNO AO PROGRAMA ® EXAMINADOR EXTERNO A INSTT UIC|

Memero ExTerno A INsTITUICAO

Nacionalidade: @ Nacional O Estrangeira
CPF: " [123.456.789-10 @

Nome: ™ [30A0 PEDRO ALMEIDA K

Email: © | email@aaa.br

Instituicdo de Ensino: *
Universidade Federal do Ceara - UFC

Maior Formacao: ° | DOUTORADO v
Ano de Conclus3o: 2010
Sexo: @ Masculino O Feminino
Adicionar Membro
@/: Remover Membro
Presidente ADAUTO LOPES DA SILVA FILHO - UFC
Examinador Interno 2166160 - ADRIANA EUFRASIO BRAGA

<< Dados Gerais | Cancelar || Proximo Passo >>

d * Campos de preenchimento obrigatorio.

Apos o preenchimento dos membros da banca, clique em
“Proximo Passo”, e o sistema apresentara a tela com o resumo
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do que foi preenchido em todas as telas de cadastro de
solicitacao de banca.

viii.  Caso precise alterar alguma informagao, basta clicar no botao
(no final da pagina) referente a informacdo que deseja alterar:
‘<< Dados Gerais” ou “<< Membros da Banca” (atentar-se a
quantidade minima, titulacdo e demais regras para cadastro de
membros internos e externos na banca de seu curso/programa).

ix. Se todas as informacbes apresentadas na tela de resumo
estiverem corretas, o botdo “Confirmar” deve ser pressionado,
para que a solicitacdo seja cadastrada..

X. O sistema emitird uma mensagem (imagem abaixo) informando
que a banca foi solicitada com sucesso e ficara ativa apos
homologacao da coordenacao do curso, que recebera um
e-mail automatico informando que a banca foi solicitada. O
status da banca ficara: “Solicitada - Aguardando homologacgao
da Coordenagao”.

egrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de sessdo: 01:28  SAIR

Semestre atual: 2025.2 @ médulos ¢l caixa postal %, Abrir chamado

A
e — =@ Menu biscente @) Atterar £-mail/senha

i

1/ « Banca solicitada com sucesso! A banca ficara ativa apés homologagio da coordenacéo do curso.

PorraL po Discente > Bancas po piscente

Matricula: SUNSSE
Discente: A
Email:
Programa: (NSRRI
A

Curso:
Ingresso: 2024.1
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Banca(s) ENconTRaDA(s) (1)

Situao da

Data  Tipo Descrigio Atividade Matrcula

Status da Banca
30/09/2025 QUALIFICACAO A Dialética do Siléncio: Uma Analise das Auséncias como MATRICULADO SOLICITADA - Aguardando

AP -
Elemento Narrativo na Literatura Contemporanea QUALIFICAGAO homologacio da Coordenacio
(2024.2)

<< Voltar

Portal do Discente

X| SIGAA | Copyright © 2010-2025 - Superintendéncia de Tecnologia da Informagao - UFC - (85) 3366-9999 - prppg-ThinkCentre-M92p

b. Solicitar Banca de Defesa (Dissertagao ou Tese)

i. Caminho da funcionalidade: SIGAA > Portal do Discente >
Ensino > Conclusdo > Solicitagdo de Banca de Defesa.

ii. Pré-requisitos: é necessario que o discente esteja previamente
matriculado na atividade de Defesa de Dissertagcao ou Tese.

ii. Na funcionalidade “Solicitar Banca de Defesa”, devem ser
informados, no formulario de dados da banca, todos os campos
obrigatorios. Alguns campos ja deverdo estar previamente
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preenchidos com os dados que foram informados na
qualificacdo, mas é necessario que sejam revisados, para
certificar-se de nao haver erros (em caso de duvidas, entrar em
contato com a coordenagao do curso).

UFC - SIGAA - _ Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas Tempo de sessso: 01:28  SAIR

Semestre atual: 2025.2 @ médulos ¢l caixa postal %, Abrir chamado

Alterar vinculo Deslogar =
=& Menu Discente @) Alterar e-mail/senha

@ Ensino ™ Extensdo & Ambientes Virtuais @ Estagios [ Agendamentos & Internacional (g Outros

PorraL po Discente > Banca oe Pés > Davos Gerars

Matricula: SEEEES
Discente: IEEGG——
Email: S
Programa:
curso:
Ingresso: 2024.1
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Atividade Matriculada: RIS - QUALIFICACAO - Oh
Tipo: QUALIFICACAO
Local: *

*** problemas com a colagem (CTRL+V) de texto para os campos "Titulo”, "Resumo” ou "Palavras Chave"? Tente fazé-la primeiramente no campo
RASCUNHO; depois recorte o texto presente no campo RASCUNHO (CTRL+X); limpe o campo desejado ("Titulo”, "Resumo” ou "Palavras Chave") com a
opcao Arquivo->Novo Documento; e depois cole o texto (CTRL+V) ***

Dapos po TrasaLHO

Rascunho:

Arquivo v  Editar v Inserir v Visualizarv Formatar v+ Tabela~ Ferramentas ~

B 7US %h A-HE- x x

Titulo: *
p Palavras: 0
Paginas: *
Data: * |
Hora: (HH:mm)
Principal impacto causado pela | -- SELECIONE -- v
pesquisa: * Saiba mais sobre os impactos de pesquisa clicando aqui
iV Objetivo de Desenvolvimento

. = et 1000 2 [ SFIFCIONE —- v

v. Importante: se a banca sugerir alteracbes, estas deverdo ser
comunicadas a coordenagao, para ajuste no sistema, antes da
solicitacdo do diploma.

vi.  Ap6s preencher os dados da banca, o botdao “Préximo Passo”,
ao final da pagina, deve ser pressionado.

vii. Na tela seguinte, o sistema solicita o preenchimento dos
membros da banca (atentar-se a quantidade minima, titulagéo e
demais regras para cadastro de membros internos e externos
na banca de seu curso/programa).

Memeros pa Banca

Funcdo: @ pReSIDENTE (O EXAMINADOR INTERNO (O EXAMINADOR EXTERNO AO PROGRAMA (O EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUICAO

Memero INTERNO Do PROGRAMA

Docente do Programa: | -- SELECIONE -- v

Adicionar Membro

<< Dados Gerais | Cancelar | Proximo Passo >>

1 * Campos de preenchimento obrigatério.
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2. Primeiro escolha o presidente, que € o(a) orientador(a).

3. Depois escolha o(s) membro(s) interno(s), que sdo os docentes
do mesmo Programa de Pos-Graduagdo (PPG) ao qual o
discente faz parte.

4. Defina o(s) examinadores externos, que podem ser:

a. Externo ao Programa: docentes vinculados a algum outro
curso da UFC; ou

b. Externos a Instituicdo: docentes nao vinculados a
instituicdo. Nesse caso, se ele ja participou de outra
banca, o nome do examinador sera inserido
automaticamente apdés o preenchimento do CPF. Caso
contrario, sera necessario preencher todos os campos
solicitados (imagem do formulario abaixo).

Memeros pa Banca

Funcdo: O presIDENTE O EXAMINADOR INTERNO (O EXAMINADOR EXTERNO AO PROGRAMA @ EXAMINADOR EXTERNO A INSTITL 1C)

Memero ExTerno A INsTITUICAO
Nacionalidade: @ Nacional O Estrangeira
CPF: " [123.456.789-10 G

Nome: * 3020 PEDRO ALMEIDA Gl
Email: © |email@aaa.br

Instituicdo de Ensino: * IE]
Universidade Federal do Ceara - UFC =

Maior Formacao: * | DOUTORADO v
Ano de Conclus3o: 2010
Sexo: @ Masculino O Feminino
Adicionar Membro
4J: Remover Membro
Presidente ADAUTO LOPES DA SILVA FILHO - UFC
Examinador Interno 2166160 - ADRIANA EUFRASIO BRAGA

<< Dados Gerais || Cancelar || Préximo Passo >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

d. Observagao: se a instituicdo a qual o examinador esta
vinculado nao estiver na lista apresentada pelo sistema, o
cadastro da instituicdo deve ser solicitado a coordenagao.

vii.  Apos o preenchimento dos membros da banca, clique em
“Préoximo Passo”, e o sistema apresentara a tela com o resumo
do que foi preenchido em todas as telas de cadastro de
solicitacao de banca.

ix. Caso precise alterar alguma informagao, basta clicar no botéao
(no final da pagina) referente a informacao que deseja alterar:
‘<< Dados Gerais” ou “<< Membros da Banca” (atentar-se a
quantidade minima, titulacdo e demais regras para cadastro de
membros internos e externos na banca de seu curso/programa).
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X. Se todas as informagbes apresentadas na tela de resumo
estiverem corretas, o botdo “Confirmar’ deve ser pressionado,
para que a solicitacdo seja cadastrada.

xi. O sistema emitira uma mensagem (imagem abaixo) informando
que a banca foi solicitada com sucesso, mas somente ficara
disponivel para homologagdao apdés a resposta ao
questionario do concludente. O status da solicitacao ficara:
“Solicitada - Aguardando resposta ao questionario”. A coordenacao
recebera um e-mail automatico informando que a banca foi
solicitada, mas s6 conseguira homologar apés o discente
responder ao questionario.

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:27  SAIR

Semestre atual: 2025.2 @ Médulos ¢ caixa postal “, Abrir chamado
Alterar vinculo Deslogar ~
¢ = =2 Menu Discente &) Alterar e-mail/senha

1/ « Banca solicitada com sucesso! E necessirio responder ao questionario do concludente, para que a solicitacio seja liberada para analise e
3 homologagio da coordenagéo.

PorrtaL po Discente > Bancas po piscente

Matricula: EEEE
Discente: N
Email:
Programa: A O
Curso: (N
Ingresso: 2021.1
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

(A Q ario do C

Banca(s) ENconTRADA(s) (2)

pata  Tipo Descrigio Atividade E———

Matrcula =
30/09/2025 DEFESA A - TESE MATRICULADQ SOLICITADA - Aguardando ﬂ 'y
i (2025.1) esposta ao questionario
A

QUALIFICACAO
(2022.2)

<< Voltar

Portal do Discente

SIGAA | Copyright © 2010-2025 - Superintendéncia de Tecnologia da Informacao - UFC - (85) 3366-9999 - prppg-ThinkCentre-M92p

Xii.

xii. O botdo “l¥ - Responder Questionario do Concludente” deve
ser pressionado, para que seja possivel responder e liberar a
solicitacdo de banca para ser homologada pela coordenagao.

xiv.  Apos a resposta ao questionario, o sistema emite a mensagem
informando que o questionario foi respondido e a solicitagao
esta liberada para ser homologada pela coordenagao (imagem
abaixo) e o status da solicitagdo passa a ser: “Solicitada -
Aguardando homologacgao da Coordenacao”.
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T )  Resposta ao questionario de concludentes realizada com sucesso. Solicitacio de Banca de defesa liberada para homom
- coordenacio do curso.

C ——— ——

PorraL po Discente > Bancas po piscente

Matricula: IS
Discente: (I
Email: -
Programa: A—
Curso: (N
Ingresso: 2021.1
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

@: Qi ario do C

Banca(s) EnconTrapa(s) (2)

Situao da
Matrcula

30/09/2025 DEFESA AN - TcsE MATRICULADGQY* SOLICITADA - Aguardando
(2025.1) homologacio da Coordenacio

16/06/2025 QUALIFICACAC A APROVADO ATIVR

Data Tipo Descrigao Atividade Status da Banca

QUALIFICACAO (2022.2)

XV << Voltar

c. Acompanhar Solicitagdes de Bancas

i. Caminho da funcionalidade: SIGAA > Portal do Discente >
Ensino > Conclusdo > Acompanhar Solicitagbes de Bancas.

ii. Pré-requisitos: € necessario que alguma banca (de
qualificagao ou defesa) tenha sido solicitada previamente.

iii. Na funcionalidade “Acompanhar Solicitacdbes de Bancas”, o
discente podera visualizar os dados da banca solicitada e
acompanhar o status da solicitagado de bancas realizadas.

iv.  Status de banca possiveis:

a. Solicitada - Aguardando resposta ao questionario:
status apresentado apés o registro da solicitagdo de banca
de defesa (este status ndo é apresentado na banca de
qualificagdo). Indica que a solicitagdo de banca foi feita,
mas €& necessario responder ao questionario do
concludente, para que fique liberada para que a
coordenagao possa homologar.
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Banca(s) EnconTRADA(S) (2)

Situao da
Atividade Matrcula St
SN - TESE MATRICULADQE® SOLICITADA - Aguardando )
(2025.1) esposta ao questionario
L A APROVADO ATIVA Bl
QUALIFICACAO
(2022.2)
<< Voltar

b. Solicitada - Aguardando homologagao da
Coordenacgao: significa que a banca foi solicitada e esta
disponivel para a coordena¢cao homologar.

Q ario do C -4:

Banca(s) EnconTraDA(S) (2)

Atividade Sttuseas Status da Banca

Matrcula
A - TEsE MATRICULADQy*™ SOLICITADA - Aguardando 3
(2025.1) homologagédo da Coordenacéao
A APROVADO ATIVR Q

QUALIFICACAO (2022.2)

c.  Ativa: banca homologada pela coordenacéo.

R
Lﬂ: Qi ario do Ci Q2
Banca(s) EnconTraDA(s) (1)
Situao da Status da
Atividade Matrcula -
: Uma Anadlise das Auséncias como Elemento NS - QUALIFICACAO  MATRICULAD{ R
| Contemporanea (2024.2)

<< Voltar

Portal do Discente

-2025 - Superintendéncia de Tecnologia da Informacao - UFC - (85) 3366-9999 - prppg-ThinkCentre-M92p

d. Cancelada: a coordenagdo indeferiu a solicitacdo da
banca.
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=

Q ario do C

Banca(s) EnconTrADA(S) (2)

Situao da Status da
Matrcula =

AN - TESE (2025.1)  MATRICULADO CANCELADA

Atividade

ARMARES - QUALIFICACAO  APROVADO ATIVA
(2022.2)

v. Observagdo: caso haja alguma modificacdo a ser feita nos
dados da banca, apdés a solicitacdo ser realizada, deve ser
solicitada a coordenacao.
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